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   Sơn Trà, ngày 04 tháng 4 năm 2016


KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 5/2016
Thi đua chào mừng kỉ niệm ngày sinh Bác Hồ 19/5
Tổ chức các hoạt động kỷ niệm 41 năm Ngày giải phóng hoàn toàn miền Nam, 
thống nhất đất nước (30/4/1975 – 30/4/2016), 130 năm Ngày Quốc tế Lao động 
(01/5/1886 – 01/5/2016)

A. CÔNG TÁC TRỌNG TÂM THÁNG 5
I. Công tác chuyên môn
1. Khối 12
- Học TKB mới theo nguyện vọng của HS (áp dụng từ ngày 4/5/2016).
[bookmark: OLE_LINK5][bookmark: OLE_LINK6]- Hạn cuối nhập điểm và dự kiếnxếp loại hạnh kiểm HS: 16h00, ngày 4/5/2016.
- Họp xét 2 mặt của HS: 15h45, ngày 07/5/2015 (sau khi KT HK).
- Hạn cuối GVBM ghi điểm vào học bạ: 16h00 ngày 9/5/2016.
[bookmark: OLE_LINK9][bookmark: OLE_LINK10]- Hạn cuối GVCN hoàn thành việc ghi nhận xét và ký học bạ: 16h00 ngày 10/5/2016.
2. Khối 10 và 11
- Nghỉ học BD buổi chiều
- KT HK 2: các buổi chiều ngày 6, 7, 9 và 10/5/2015
- Thi Olympic chuyên Khoa học Tự nhiên Hà Nội tại trường: sáng ngày 7 và 8/5/2016 (3 môn Toán, Hóa và Sinh đăng ký dự thi)
[bookmark: OLE_LINK7][bookmark: OLE_LINK8]- Hạn cuối nhập điểm và dự kiến xếp loại hạnh kiểm HS: 16h00, ngày 16/5/2016
- Họp xét 2 mặt của HS: 14h00-15h00, ngày 17/5/2015
- Hạn cuối GVBM ghi điểm vào học bạ: 16h00 ngày 25/5/2016.
- Hạn cuối GVCN hoàn thành việc ghi nhận xét và ký học bạ: 16h00 ngày 26/5/2016 
II. Công tác cơ sở vật chất
1. Chuẩn bị đầy đủ các điều kiện về cơ sở vật chất để phục vụ cho việc bế giảng năm học 2015-2016.
2. Triển khai một số đề xuất liên quan đến CSVC đã được Hiệu trưởng phê duyệt.
3. Triển khai kế hoạch mở lớp dạy bơi cho học sinh và các cá nhân có nhu cầu bơi sau khi được Sở Giáo dục và Đào tạo phê duyệt.
4. Xây dựng Kế hoạch tổ chức thi đấu giải thể dục thể thao; xây dựng kịch bản phim tư liệu về nhà trường để chào mừng kỷ niệm 30 năm ngày thành lập trường.
5. Tiến hành thanh lý các loại bàn, ghế không còn sử dụng
III. Công tác ngoài giờ lên lớp
1. Tổ chức các hoạt động chào mừng ngày sinh Chủ tịch Hồ Chí Minh  (19/5)
2. Thực hiện chủ đề ngoài giờ lên lớp tháng 5
3. Phối hợp với Công an Quận Sơn Trà tuyên truyền, hướng dẫn HS đăng kí xe máy điện (Tiết 3, ngày 13/5/ 2016; HS toàn trường tham dự tại Hội trường)
4. Đón Đoàn Kiểm tra công tác thi đua của Sở
5. Họp xét hai mặt của HS các khối lớp
6. Chuẩn bị các công việc cho Lễ Bế giảng- Tuyên dương khen thưởng và Lễ Tri Ân- ra trường cho HS khối 12.
7. Tham gia Hội thi Văn nghệ của Công đoàn ngành, (dự kiến từ ngày 05- 12/5/2016).
8. Họp xét thi đua Công đoàn và hoàn thành báo cáo TK công đoàn năm học 2015- 2016.
9. Tiếp tục triển khai các KH hướng tới kỷ niệm 30 năm thành lập Trường.
IV. Công tác khu nội trú và các hoạt động đối nội, đối ngoại
1. Triển khai kế hoạch Cuộc thi Tin học trẻ cấp thành phố (dự kiến 19-22/4/2016) (Tổ Tin học triển khai, tổ chức ôn tập và hướng dẫn học sinh thi đạt kết quả cao). 
2. Triển khai kế hoạch Cuộc thi KHKT năm 2016-2017 trong GV và HS toàn trường.
3. Xét chọn học sinh nhận Học bổng “Giải thưởng khuyến tài Huỳnh Thúc Kháng” của Hội Khuyến học Tp Đà Nẵng, Học bổng Nguyễn Văn Đạo của trường ĐH FPT.
4. Tổ chức buổi sinh hoạt ngoại khóa cho học sinh nội trú.
5. Phối hợp với GVCN và các bộ phận duy trì ổn định tình hình học sinh ở KNT, tiến hành tổ chức cho học sinh trả phòng bán trú và nội trú đúng quy định. 
6. Tiếp tục rà soát, đề xuất sữa chữa khắc phục CSVC phục vụ cho công tác quản lý học sinh tại KNT (triển khai hệ thống âm thanh, sửa chữa bồn lọc nước uống, ….).
7. Chuẩn bị Lễ Bế giảng và tuyên dương khen thưởng cuối năm học./.
V. Công tác khác
	- Chuẩn bị đón đoàn kiểm tra công tác kiểm tra thi đua.
	- Kiểm tra tiến độ công tác chuẩn bị kỉ niệm 30 năm thành lập trường.
- Kiểm tra hồ sơ các tổ chuyên môn, nghiệp vụ và giáo viên: 9h40 – 11h00, ngày 7/5/2016 (Phó Hiệu trưởng chuyên môn và Tổ trưởng kiểm tra.)
- Kiểm tra các phòng bộ môn, chức năng (sẽ có kế hoạch cụ thể gửi các tổ). 
- Họp tổng kết các Tổ và phân công chuyên môn trong hè: 15h00-17h00, ngày 17/5/2015.
- Hạn cuối các lớp nộp bảng tổng hợp điểm để xét học bổng khuyến khích tài năng: 11h00, ngày 18/5/2016.
- Tổ chức kiểm tra học kỳ II có chất lượng; hoàn thành chương trình, chấm bài, chính xác; vào điểm, kí phê học bạ đúng thời gian, đúng qui chế 
- Có kế hoạch tuyển sinh 10.
- Chú ý: BGH, GVCN, GVBM nghiêm túc thực hiện dạy và học, nền nền nếp, tác phong HS những ngày cuối năm học 
- Có KH kiểm tra, sửa chữa hệ thống nước; điện, bàn, ghế….các phòng học, phòng vệ sinh trước ngày nghỉ hè (so với BB bàn giao). 
- Lập KH, chuẩn bị tốt các điều kiện cho tổng kết, khen thưởng, trưởng thành cho HS khối 12. Các bộ phận hoàn thành công việc chuẩn bị tổng kết, bế giảng năm học theo KH.
- Tổ chức tốt 1/6 cho con CCVCNLĐ trường. Đoàn chuẩn bị mùa hè trình nguyện.
- Các bộ phận liên quan báo cáo tổng kết các hoạt động, xếp loại CC… theo mẫu.  
C. LỊCH CÔNG TÁC THÁNG 5
	Ngày
	Giờ
	Nội dung công việc
	Bộ phận phụ trách
	Ghi chú

	01
	
	Nghỉ Lễ 01/5
	Theo KH
	

	02-03
	
	Nghỉ bù Lễ 30/4-01/5
	Theo KH
	

	04
	8h00
16h00
	Dự Hội nghị giao ban Công đoàn Ngành tại LQĐ
Hạn cuối nhập điểm và dự kiến xếp loại hạnh kiểm, áp dụng thời khóa biểu mới
	Cô Châu
[bookmark: OLE_LINK1]Thầy Hải
	

	05
	14h30
9h40
	Phòng GD&ĐT Quận Sơn Trà thăm trường
Kiểm tra sổ sách theo KH
	Theo KH
Theo KH
	

	06
06-10
	B.sáng
B.chiều
	HS khối 12 học bình thường 
Kiểm tra HKII  khối 10-11 (06-10)
Nộp DS dự thi tin học trẻ thành phố
	Theo KH
Theo KH
Cô Vinh
	

	07
	16h00
	Xếp loại 02 mặt HS khối 12

Nộp chứng từ cho Viện nghiên cứu cao cấp về Toán
	GVBM, GVCN, BGH
Kế toán
	

	08
	
	Thi Olympic Toán
	Theo KH
	

	09
	
	Nộp kinh phí trợ cấp khó khăn cho Sở Tài chính
	Kế toán
	

	10
	
	Kiểm tra thi đua khen thưởng
Nộp về Sở công tác coi thi, chấm thi 10
Hạn cuối ký phê học bạ khối 12
	Cô Châu
Thầy Hải
Thầy Hải
	

	11-12
	
	HS nghỉ học, GV chấm bài
	Theo KH
	

	13
	8h45
	Công an nói chuyện với học sinh toàn trường
	Cô Châu
GVCN
	

	14
	
10h45
	B/C kết quả triển khai tiêm vắc xin Sởi-Rubella
Xếp loại hạnh kiểm HS khối 10-11
	Cô Châu

GVCN
	

	15
	7h30
	Cho ĐH Duy Tân mượn bể bơi
	Thầy Huy
	

	16
	7h30

	Kỉ niệm 100 năm ngày Thái Phiên hy sinh
Nộp DS dự thi Toán mô hình 2016
Hạn cuối HS vào điểm
	Tổ Lịch sử
Thầy Hải
	

	17
	14h00

15h00
	Xếp loại 02 mặt HS khối 10,11

Họp tổ tổng kết năm học
	GVBM, CN, BGH
TTCM
	

	18
	11g00
	Hạn cuối nộp bảng tổng hợp xét học bổng
	GVCN
	

	19
19-22
	

14h00
	Thi Tin học trẻ thành phố tại ĐH Duy Tân 
Báo cáo nhập dữ liệu thống kê HKII
Họp liên tịch xét thi đua
	Cô Vinh
Cô Hương
Liên tịch mở rộng
	

	20
	8h00
	Tổng kết Hội đồng sư phạm 
	Theo KH
	

	21
	8h00
	Tổng kết HS, họp phụ huynh 
	Theo KH
	

	24
	

8h00
	B/c công tác tuyên truyền bầu cử về Công đoàn GDTP
Bế giảng, tuyên dương khen thưởng, trưởng thành cho HS khối 12 
	Cô Châu

Theo KH
	

	
	
	
	
	


Nếu có gì thay đổi Trường sẽ thông báo sau./.                                                         
Nơi nhận:								HIỆU TRƯỞNG
- Dán TBHĐ;
- Trang Web;
- BGH, TTCM, Trưởng các Đoàn thể;
- Lưu: VT.
2

